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1. Lista  responsabililor  cu  elaborarea,  verificarea  i  aprobarea  edi iei  sau,  după  caz,  ași aprobarea ediției sau, după caz, a ției sau, după caz, a
reviziei în cadrul edi iei procedurii opera ionale.ției sau, după caz, a ției sau, după caz, a

Nr.
crt

ELEMENTE
PRIVIND

RESPONSABILII/
OPERATIUNEA

NUMELE SI
PRENUMELE

FUNCTIA DATA SEMNATUR
A

0 1 2 3 4 5
1.1 ELABORAT Prof. David Anca

Prof. Ciocîrlea 
Tamara

Membru CA
Membru CA

14.05.2020

1.2. VERIFICAT Prof. Alexandru 
Mirela

Responsabil 
CEAC

14.05.2020

1.3 AVIZAT Prof. Marin 
Gabriela

Director 15.05.2020

1.4. APROBAT Marin Gabriela
Colesnic Voica
David Anca
Carpov Teodora

Director
Membru CA
Membru CA
Membru CA

15.05.2020

2. Situa ia edi iilor i a reviziilor în cadrul edi iilor  procedurii opera ionaleției sau, după caz, a ției sau, după caz, a și aprobarea ediției sau, după caz, a ției sau, după caz, a ției sau, după caz, a
Nr.
crt.

Edi ia/ revizia înției sau, după caz, a
cadrul edi ieiției sau, după caz, a

Componen a revizuităției sau, după caz, a Modalitatea
reviziei

Data de la care se
aplica prevederile
edi iei sau revizieiției sau, după caz, a

edi ieiției sau, după caz, a
1 2 3 4

2.1. Edi ia 1ția 1 Procedură completă 02.06.2020
2.2. Revizia 1
2.3 Revizia 2

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează edi ia sau după caz, revizia din cadrul ției sau, după caz, a
edi iei procedurii opera ionaleției sau, după caz, a ției sau, după caz, a

Nr.
crt
.

Scopul
difuzării

Exempla
r nr.

Categorie Mod de distribuire

1 2 3 7
3.1
.

Aplicare 1 Personalul didactic, 
personalul didactic-auxiliar,
personalul nedidactic

Electronic: e-mail cadre didactice; 
WhatsApp – grup personal didactic -
auxiliar; WhatsApp - grup personal 
nedidactic

3.2 Informare 1 elevi, părin i, parteneri ția 1 Postare pe site-ul colii; pagina de școlii; pagina de 
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. educa ionali, comunitatea ția 1
locală

Facebook a unită ii de învă ământția 1 ția 1

4. CUPRINS:
4.1. Scop
4.2. Domeniul de aplicare 
4.3. Legisla ieția 1
4.4. Defini ii i abrevieri ale termenilor utiliza i în procedura opera ionalăția 1 școlii; pagina de ția 1 ția 1
4.5.Descrierea procedurii
4.6.Anexe

4.1. Scop
Procedura  opera ională  reglementează  ția 1 modalită ile  de  desfă urare  a  activită ilor  de  pregătire  ația 1 școlii; pagina de ția 1

sesiunilor de examen, circuitul de intrare i  de ie ire al elevilor,  a personalului didactic,  didactic auxiliar ișcolii; pagina de școlii; pagina de școlii; pagina de 
nedidactic,  precum i  modul  în  care  se  va  realiza  igienizarea/  dezinfec iaunită ii  de  învă ământ,  în  scopulșcolii; pagina de ția 1 ția 1 ția 1
prevenirii i combaterii îmbolnăvirilor cu SARS-CoV-2.școlii; pagina de 

4.2. Domeniul de aplicare:
Procedura  se  aplică  de  către  personalul  didactic,  personalul  didactic-auxiliar,  personalul

nedidactic.

4.3. Legisla ie:ției sau, după caz, a
 Legea educa iei na ionale nr. 1/2011, art. 83 (1), cu modificările i completările ulterioare;ția 1 ția 1 școlii; pagina de 
 OMEN nr 3027/2018 privind modificarea i completarea Anexei - Regulamentului-cadru deșcolii; pagina de 

organizare i func ionare a unită ilor de învă ământ preuniversitar aprobat prin OMENCS nr.școlii; pagina de ția 1 ția 1 ția 1
5079/2016; 

 Ordinul comun al MEC i MS nr. 4220/08.05.2020 pentru stabilirea unor măsuri de prevenire ișcolii; pagina de școlii; pagina de 
combatere a îmbolnăvirilor cu SARS-CoV-2 în unită ile/institu iile de învă ământ;ția 1 ția 1 ția 1

 Prevederile art.  10 alin. (2) lit.  b, art. 17 alin. (2) i art.  25 alin. (2) din Legea nr. 95/2006școlii; pagina de 
privind reforma în domeniul sănătă ii, republicată, cu modificările i completările ulterioare.ția 1 școlii; pagina de 

4.4. Defini ii i abrevieri ale termenilor utiliza i în procedura opera ională: ției sau, după caz, a și aprobarea ediției sau, după caz, a ției sau, după caz, a ției sau, după caz, a
Nr.
crt.

Termen Defini ia i / sau, dacă este cazul, actul care define te termenulției sau, după caz, a și aprobarea ediției sau, după caz, a și aprobarea ediției sau, după caz, a
respectiv

1 Circuit intrare i școlii; pagina de 
ie ire personal școlii; pagina de 
didactic/ personal 
didactic-auxiliar/ 
personal nedidactic/

Parcursul  prin  curtea  colii  până  la  intrarea/ie irea  în  unitatea  deșcolii; pagina de școlii; pagina de 
învă ământ, delimitat i semnalizat.ția 1 școlii; pagina de 
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elevi
2 Distan are fizicăția 1 Distan a de cca 2 m dintre cei 10 elevi din sălile de clasă ția 1
3 Măsuri igienico-

sanitare de prevenire 
a infec iei cu SARS ția 1
CoV 2

Dezinfectarea, în mod regulat, a coridoarelor, cancelariei, grupurilor
sanitare,  sălilor  de  clasă(mobilier  i  pardoseală)  i  a  materialelor/școlii; pagina de școlii; pagina de 
instala iilor  utilizate  pe  parcursul  procesului  didactic/  activită iiția 1 ția 1
didactice cu substan e omologate i recomandate de către Ministerulția 1 școlii; pagina de 
Sănătă ii: biocide pe bază de alcool/  ția 1 dezinfectanți chimici pentru
uciderea/  distrugerea  COVID  -19,  între  schimburi  (dacă  este
cazul) i la finalul programului; purtarea mă tii; igienizarea mâinilorșcolii; pagina de școlii; pagina de 
cu dezinfectant sau săpun.

4.5.Descrierea procedurii 

Personalul
didactic

 sose te în unitate cu 30 minute înainte de începerea activită ii i intră în curteașcolii; pagina de ția 1 școlii; pagina de 
colii, deplasându-se pe un traseu marcat; școlii; pagina de 

 a teaptă distan ate la1,5 metri între ei, purtând masca pe fa ă, în curtea colii,școlii; pagina de ția 1 ția 1 școlii; pagina de 
să fie preluate de un cadru medical, pentru a li se măsura temperatura. În cazul
în care temperatura lor depă e te 37  de grade, nu le este permisă intrarea înșcolii; pagina de școlii; pagina de 
unitate;

 înso e te  elevii  pe  traseul  marcat  pe  hol  către  sala  în  care  urmează  să  seția 1 școlii; pagina de 
desfă oare activitatea de pregătire;școlii; pagina de 

 desfă oară activită ile de pregătire, purtând mască pe tot parcursul acestora ișcolii; pagina de ția 1 școlii; pagina de 
păstrând distan a fizică de cca 2m;ția 1

 supraveghează respectarea cu stricte e a măsurilor de distan are fizică dintreția 1 ția 1
elevi i măsurile igienico-sanitare de prevenire a infec iei cu SARS-CoV-2;școlii; pagina de ția 1

 înso e te elevii la ie irea din sala de clasă; le oferă alte mă ti i îi înso e te peția 1 școlii; pagina de școlii; pagina de școlii; pagina de școlii; pagina de ția 1 școlii; pagina de 
traseul marcat până la ie irea din curtea colii.școlii; pagina de școlii; pagina de 

Elevii  sosesc la  coală  cu 15-20 minute  înainte  de începerea  cursurilor  i  intră  înșcolii; pagina de școlii; pagina de 
curtea colii,  deplasându-se pe un traseu marcat  până la  intrarea  în unitateașcolii; pagina de 
colară; școlii; pagina de 

 a teaptă distan a i în curtea colii la1,5 metri între ei, să fie prelua i de un cadrușcolii; pagina de ția 1 ția 1 școlii; pagina de ția 1
medical,  pentru a li  se măsura temperatura.  În cazul  în care temperatura lor
depă e te 37  de grade, nu le este permisă intrarea în unitate;școlii; pagina de școlii; pagina de 

 intră în coală pe calea de acces stabilită de conducerea unită ii de învă ământ,școlii; pagina de ția 1 ția 1
respectând normele de distan are socială (1,5 metri între ei);ția 1

 î i  dezinfectează  încăl ămintea  pe  un  covora  îmbibat  în  dezinfectant,   iarșcolii; pagina de ția 1 școlii; pagina de 
pentru mâini, folosesc solu ia dezinfectantă dintr-un dispenser aflat în imediatația 1
apropiere a  u ii de la intrare; școlii; pagina de 

 î i aruncă mănu ile i masca într-un co  de gunoi special amenajat i semnalizatșcolii; pagina de școlii; pagina de școlii; pagina de școlii; pagina de școlii; pagina de 
corespunzător i primesc de la un cadru didactic o mască nouă; școlii; pagina de 
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 se deplasează, înso i i de profesor, pe traseul marcat către sălile de clasă; i vorția 1 ția 1 școlii; pagina de 
păstra aceea i sală de clasă pe toată perioada desfă urării activită ilor; școlii; pagina de școlii; pagina de ția 1

 se a ază la distan ă de 2 metri unul de celălalt (o bancă liberă stânga, dreapta,școlii; pagina de ția 1
fa ă, spate), purtând mă ti pe toată perioada de pregătire;ția 1 școlii; pagina de 

 beneficiază de pauze intermediare, programate decalat, timp în care pot merge,
pe rând, la grupul sanitar, pe traseul marcat de pe hol, apoi revin în sala de
clasă;

 părăsesc sala  de clasă  la  sfâr itul  activită ii,  înso i i  de cadrul  didactic  i  seșcolii; pagina de ția 1 ția 1 ția 1 școlii; pagina de 
deplasează pe traseul marcat spre u a destinată pentru ie ire, aruncă mă tile înșcolii; pagina de școlii; pagina de școlii; pagina de 
spa iul de lângă ie ire, special amenajat i semnalizat corespunzător i primescția 1 școlii; pagina de școlii; pagina de școlii; pagina de 
o mască nouă de la un cadru didactic;

 părăsesc  curtea  colii,  pe  traseul  marcat,  respectând  distan area  socială  (1,5școlii; pagina de ția 1
metri între ei), înso i i de cadrul didactic;ția 1 ția 1

Personalul
didactic  -
auxiliar

 sose te în unitate deplasându-se pe un traseu marcat;școlii; pagina de 
 a teaptă distan a i la1,5 metri între ei, purtând masca pe fa ă, în curtea colii, sășcolii; pagina de ția 1 ția 1 ția 1 școlii; pagina de 

fie prelua i de un cadru medical, pentru a li se măsura temperatura. În cazul înția 1
care  temperatura  lor  depă e te  37  de grade,  nu le  este  permisă  intrarea  înșcolii; pagina de școlii; pagina de 
unitate;

 desfă oară  activită ile  zilnice,  purtând  mască  pe  tot  parcursul  acestora  ișcolii; pagina de ția 1 școlii; pagina de 
păstrând distan a fizică de cca 2m;ția 1

Personalul
nedidactic

 sose te în unitate deplasându-se pe un traseu marcat;școlii; pagina de 
 a teaptă distan a i la1,5 metri între ei, purtând masca pe fa ă, în curtea colii, sășcolii; pagina de ția 1 ția 1 ția 1 școlii; pagina de 

fie prelua i de un cadru medical, pentru a li se măsura temperatura. În cazul înția 1
care  temperatura  lor  depă e te  37  de grade,  nu le  este  permisă  intrarea  înșcolii; pagina de școlii; pagina de 
unitate;

 desfă oară  activită ile  de  igienizare/dezinfec ie,  aerisire,  înaintea  începeriișcolii; pagina de ția 1 ția 1
programului,  între  schimburi  (dacă  este  cazul)  pe  o  durată  de  2  ore  i  lașcolii; pagina de 
finalizarea  programului,  purtând mască pe tot  parcursul  acestora  i  păstrândșcolii; pagina de 
distan a fizică de cca 2m. ția 1



4.6. Anexe

Anexa 1- Tabel nominal cu grupa de elevi pentru clasa a XIII a 

Clasa Nume i prenume elevi participanţi școlii; pagina de 

XIII 1. Ciobanu  Mihaela
2. Olteanu Luminiţa
3. Nichifor Elena
4. Constantin Nicoleta

 5. Porumboie Mihaela
6. Cazacu Andreea
7. Ghinea Maria Mirabela



Anexa 2 

ORARUL  DE PREGATIRE A ELEVILOR DE CLASA a XIII a IN VEDEREA SUSTINERII 
EXAMENULUI DE BACALAUREAT

Perioada 2-12 iunie 2020

Ziua Data Interval
Orar

Clasa/
Grupa

Disciplina Profesor Profesori
serviciu 

Marți 02.06.202
0

17-18,30 a XIII-a Biologie Jar Daniela Sirotenco
Doina/

Vîrtosu Ioana 
Miercu

ri 
03.06.202

0
17- 20,00 a XIII-a Matematic

ă
Iofciu Mihai Vasile Lidia/

Ganea
Andreea

Joi 04.06.202
0

17- 20,00 a XIII-a Limba
Română

David Anca Alexandru
Mirela/

Vanghele
Dan

Marți 09.06.202
0

17- 18,30 a XIII-a Biologie Jar Daniela Stretea
Rodica/
Oancea
Mariana

Miercu
ri 

10.06.202
0

17- 20,00 a XIII-a Matematic
ă

Iofciu Mihai Iancovici
Paul/

Zadacencu
Valentin

Joi 11.06.202
0

17- 20,00 a XIII-a Limba
Română

David Anca Coculescu
Gabriela/
Ampleev
Marina


